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Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el INFORME DE

ACTIVIDADES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
numero 1367-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 179-A-2017,

correspondiente al octavo producto.

Actividades realizadas

L

Apoyar al Conservatorio en las dreas de Recepcidn, Control y Registro de
correspondencia que ingresa a la institucién.

Apoyar a la elaboracién de Correspondencia Oficial del Conservatorio.
Apoyar a las diferentes actividades administrativas relacionadas con la
produccién de las Artes.

Apoyar en las actividades relacionadas con la difusién de eventos artisticos que
coordina la institucién.

Apoyar en el drea secretarial en cuanto a Redactar y llevar el control en el
manejo de libros de actas de la institucion.

Las actividades fueron distribuidas segiin cronograma del 02 al 31 de octubre
de 2017.




Resultados obtenidos

v' Se recepcién, clasificd y archivé la correspondencia del presente mes, asi como

la papeleria docente y administrativa diversa del Conservatorio.

v" Se dio respuesta a los requerimientos administrativos internos y externos,

previa revision del sefior Director del Conservatorio.

v’ Se brindé el acompafiamiento al Director del Conservatorio, para la
programacion de las distintas actividades del mes, en coordinacién con la
Orquesta Sinfénica y demds unidades artfsticas y del arte que requieren apoyo
al Conservatorio para su realizacion.

v' Se colaboré en los recitales de las actividades docentes dentro del

Conservatorio,

¥ Se colaboré en la realizacién y envio del Informe mensual de Asistencia del
personal docente y administrativo requerido por la Direccién de Formacion

Artistica.

v' Se dio el acompafiamiento respectivo al sefior Director en las distintas

reuniones de trabajo con los docentes y de temas administrativos.

!

-MICUDE.




Guatemala 31 de octubre de 2017

Licenciado

Maximiliano Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Araujo:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el INFORME DE
SEGUIMIENTO, correspondiente al octavo producto.

» Brindar informacién para inscripcion del siguiente afto:
Se apoy0 en la atencién personalizada y via telefénica a los distintos requerimientos y
consultas diarias por solicitudes de inscripcién para el afio 2018 por parte de los

padres de familia interesados en los servicios docentes del Conservatorio.

> Brindar el apoyo en Ia Inscripciones para Curso de Vacaciones:

Se colaboro a la coordinacién en la logistica para las inscripciones de Cursos de
Vacaciones para el mes de noviembre.

> Brindar apoyo en el control de los documentos de Cursos de vacaciones:
Brinde el apoyo para la preparacién de la documentacién necesaria para los registros

del alumnado que tomara parte en el Cursos de vacaciones y ubicacién de los espacios
para el archivo correspondiente.

» Apoyo en Ia elaboracién de Certificados:

Brinde el apoyo a la coordinacién con la elaboracion y entrega de los certificados al
alumnado y padres de familia del Conservatorio, atendiendo al orden agendado para
el efecto.

> Elaboracion de los cuadros -REA- requeridos por la Direccién de
Formacion Artistica:




Se brindd el apoyo en la elaboracién del Cuadro REA del presente ciclo escolar,
mismo que fue requerido por la Direccién de Formacién Artfstica.

Apoyo en la entrega de notas del cuarto Bimestre requerido por
Formacion:

Se recibid por parte de los docentes las notas del cuarto bimestre, mismas que fueron

enviadas de acuerdo a lo agendado por la Direccién de Formacién Artfstica las notas,
asf como el reporte de la asistencia.

Apoyo en el ordenamiento de documentacién de cursos de vacaciones:

Se brindé apoyo en el ordenamiento de los documentos que se recibe por los que
tomaran parte en el curso de vacaciones.

Coordinar con el Director la finalizacién de ciclo escolar y cursos libres de
vacaciones:

Se apoyd al sefior Director con la programaci6n de las actividades que desarrollaran
en el curso de vacaciones, asi como para la clausura del ciclo 2017.

Apoyar a levantar acta de finalizacién del ciclo escolar 2017:
Brinde el apoyo al sefior Director en la elaboracién del proyecto de acta y su posterior

finalizacién con la asistencia de los docentes, quienes firmaron la misma al finalizar la
reunion programada para el efecto. .

Pirectef del Conserviatono Nacional de
Musica “Germandleantaka




LTOZ 81qU320 ap ¢ [B OE [9P SIUOIBIBA 9P 051N ied sauopdiusu| e] ua ofody

OIDRULIOJUL IBPULI]

Losur eled uo

onnd

F2

P PEPIAIIOE ‘OUE 8juansis [9p u

‘BLIBI

SEPeZI[ed1 SOPEPIAIDE Se| 3p SEREIZ0104




Apoyo en la entrega de notas del cuarto Bimestre requerido por Formacion, los dias
25,26y 27 de octubre de 2017.

Apoyar en coordinar la firma de los maestro para la finalizacién del ciclo escolar
2017, el dia 31 de octubre.




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ESTABLECIMIENTO: CONSERVATORIO NACIONAL DE MUSICA "GERMAN ALCANTARA"
NOMBRE: Maria Teresa Sincal Batzin

MES DE OCTUBRE
NO. C
ACTIVIDADES 3 6]9)10)11}12{13{16[17|18|19]20]23[24]25|26(27[20]31
. Brindar informacién para inscripcion del siguiente afio. XIXIX{X XXX XX xXIx|xix|xIxIxix]x|x XXX
Brindar el apoyo en la Inscripciones para Curso de x| x
2 |Vacaciones.
Brindar apoyo en el control de los documentos de Cursos X X XXX
3 {de vacaciones.
4 Apoyo en [a elaboracion de Certificados. X X XX XX
Elaboracién de los cuadros -REA-N requeridos por la X X X X
5 |Direccion de Formacion Artistica.
Apoyo en la entrega de notas del cuarto Bimestre
. i XXX
6 |requerido por Formacion.
. Apqu en el ordenamiento de documentacion de cursos de X X X X X
vacaciones.
Coordinar con el Director la finalizacién de ciclo escolar y x| x
8 {cursos libres de vacaciones.
Apoyar a levantar acta de finalizacién del ciclo escolar X
g {2017 .
\ o 4y
I5(e G
Maria Tgresa(Sincal Batzin Mtro. Hlég)c}ké e Agenas Amézquita
Director del Cohservatdrid Naeidnial de Misica
"German Ajca

ara”




MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA
GUATEMALA, CENTROAMERICA

CERTIFICACION GENERAL DE ESTUDIOS

El infrascrito Director del Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara", certifica haber tenido a la vista e
expediente del alumno(a) segun los datos adjuntos, en donde consta que se hizo acreedor(a) a las notas
siguientes y realizd estudios del ¢ yrsificado de [a carrera de Bachiller en Arte.

José Rodriguez Alcéntara ***
bad: Percusion Sinfénica

Apellidos y Nombres del Alumn
No. de CUL 3016668060101

.~ APROBADO /
ASIGNATURA ANO NOTA REPROBADO
01-PER|Solfeo, tecria y dictado 2009 97 |NOVENTA Y SIETE APROBADO
02-PER |Musica Coral I 2009 98 NOVENTA Y OCHO APROBADO
03-PER {Técnica Instrumental SETENTA APROBADO
04-PER |Solfen, teoria y dictado I NOVENTA Y DOS APROBADO
05-PER |Musica Coral I NOVENTA 'Y SEIS APROBADO
06-PER |Técnica Instrumental I SETENTA APROBADO
07-PER |Soifeo, teorfa y dictado I SETENTA Y TRES APROBADO
08-PER Mdsica Coral III NOVENTA Y SIETE APROBADO
08-PER [Técnica Instrumental I SESENTA Y CINCO APROBADO
13-PER Solfeo, teorfa y dictado Iv CIEN APROBADO
14-PER |Mdsica Coral IV VENTA Y CINCO APROBADO
15-PER | Técnica Instrumental IV 2012 2474 TENTA Y CUATRO APROBADO
19-PER |Evolucién Histérica del Arte | 2013 JA Y SEIS APROBADO
20-PER |Técnica Instrumental vV 2013 7 APROBADO
24-PER |Evolucién Histérica del Arte 1T 2014 | 93 | TA Y TRES APROBADO
30-PER jIntroduccion a la Filosofia 2013! 80 SENTA APROBADOQ
31-PER |Folkiore 2014 | B2 |OCHENTAY DOS APROBADO
39-PER |Dictado Ritmico I 2015| 95 |NOVENTA'Y CINCO APRCBADC
40-PER |Musica Coral V 20131 100 |CIEN APROBADQ

..... Ultima Linea---e-mmm-m-mmmmmmee v

También certifica que, conforme a los reglamentos respectivos, la escala de calificaciones es de cero (0)
puntos a cien (100) puntos y que la nota minima para aprobar cada curso es de sesenta (60) puntos.

Para los usos que convenga al interesado(a), se extiende la presente certificacion en la ciudad de
Guatemala, el dfa viernes, 13 de octubre de 2017

Mtro. Hugo Leonel Arenas Amézquita
Director del Conservatorio Nacional
de Musica "German Alcantara"



